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PROCEDIMIENTO PARA CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 132 DE LA LEY NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA CULTURA FiSICA Y DEL DEPORTE (DISTRIBUCION PRESUPUESTARIA

DEL 20%. 30% Y 50%)

No. Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

Elaboracion de
Presupuesto

Sub Gerente Financiero/
Asistente Financiero

Elaborar el proyecto de presupuesto de la Federacion tomando en

consideracion los porcentajes siguientes: a) Hasta el veinte por ciento

(20%) para gastos administrativos y de funcionamiento. b) Hasta el

treinta por ciento (30%) para atencién y desarrollo de programas

técnicos. ¢) Un minimo del cincuenta por ciento (50%) para la
romocion deportiva a nivel nacional.

Elaborar la distribucion presupuestaria con los porcentajes
establecidos, tomando en cuenta los fondos provenientes de
Asignaciones de Confederacién Deportiva Autonoma de Guatemala.

Traslado del
Presupuesto

Comité Ejecutivo/ Gerente
General/Subgerente Financiero/
Auxiliar Contable

Trasladar por medio de oficio el proyecto de presupuesto elaborado a la
Gerencia General para que este a su vez traslade dicho oficio al Comité
Ejecutivo para su conocimiento, revisién y previa autorizacion.

Si existen inconsistencias en el presupuesto, el Tesorero del Comité
Ejecutivo lo devuelve razonado dentro del mismo oficio a la Gerencia
General para que se realicen las correcciones o ajustes necesarios.

El Sub Gerente Financiero procede a realizar las correcciones en el
proyecto de presupuesto para su posterior aprobacién.

Autorizacién del
Proyecto de
Presupuesto y
Aprobacion final del
Presupuesto

Comité Ejecutivo/ Asamblea
General de la Federacion

El Comité Ejecutivo aprueba en punto de acta el proyecto del
presupuesto para posteriormente ser presentado a la Asamblea
General de la Federacién para su aprobacion.

El Comité Ejecutivo presenta el proyecto de presupuesto a la
Asamblea General de la Federacién para su conocimiento y
aprobacién correspondiente.

La Asamblea General de la Federacién autoriza el Presupuesto y se
suscribe el Acta o Acuerdo respectivo que ampara dicha aprobacién.

Traslado del Acta
Acuerdo de Aprobacién

Subgerente Financiero

El subgerente Financiero de la Federacion debe trasladar copia del
Acta o Acuerdo de Aprobacion al Departamento de Presupuesto de la
Confederacién Deportiva Autdbnoma de Guatemala.

Determinacion de los
Egresos

Subgerente Financiero

Distribuir los gastos por concepto de promocion deportiva,
programas técnicos y actividades administrativas en los grupos 0,
12,3y 4, y sus respectivos renglones presupuestarios, segun
estipula la Ley.

Identificacion de codigo
especial

Secretaria Recepcionista

Para efectos de fiscalizacion, identificar cada documento de respaldo
con un codigo especial para los gastos realizados con cargo al 20%,
uno para el 30% y otro para el 50%.

Reportes de Ejecucion
Presupuestaria Mensual

Asistente Financiero

Para efectos de rendicion de cuentas, generar los reportes de
ejecuciéon presupuestaria mensuales del Sistema SICOIN-WEB,
filtrados por actividad y fuente de financiamiento.

Rendicion de cuentas

Subgerente Financiero/ Asistente

/_\ Financiero

El Subgerente Financiero con el soporte del Asistente Financiero,
elaborara mensuaimente el Resumen de distribucion porcentual, con
base a los reportes de ejecucién presupuestaria del Sistema SICOIN-
WERB, filtrados por actividad y fuente de financiamiento, mismo que
realizaran al finalizar cada ejercicio fiscal.
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